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Termo de Referéncia contrata¢do de Servigos — Contratacao Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestao

(Processo Administrativo n° 25020.000666/2023-55)
1. CONDIC@ES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdao de servicos de empresa para aquisicdo, sob demanda, com entregas
parceladas, de acucar (tipo cristal), de agua mineral (natural, ndo gasosa, potavel, em garrafées de 20
litros) e de café (torrado e moido), conforme condi¢Bes, quantidades, exigéncias e estimativas, para a
Superintendéncia Estadual do Ministério da Saude em Alagoas (SEMS /AL), durante o exercicio de 2024,
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO QUANTITATIVO (A) U”;‘;?de AxB

Codigo do CATMAT: 463989
Descri¢cdo do Item: ACUCAR, TIPO:CRISTAL, PRAZO | 130 kilos em pacotes de 1

1 VALIDADE MiNIMO: 12 MESES kilo cada R58,05 |RS1.046,50
Unidade de Fornecimento: EMBALAGEM 1,00 KG
Cédigo do CATMAT: 445485
Descricdo do Item: AGUA MINERAL NATURAL,
TIPO: SEM GAS, MATERIAL 313 botijées/unidades de
2 EM BALAGEM:PLASTICO, TIPO 20 litros cada R5 15,00 | RS 4.695,00

EMBALAGEM: RETORNAVEL
Unidade de Fornecimento: GARRAFAO 20,00 L

3 Cédigo do CATMAT: 463583 260 pacotes de 250 gramas | RS 12,00 | RS 3.120,00
cada




Descricdo do Item: CAFE, APRESENTACAO:
TORRADO MOIDO, INTENSIDADE:MEDIA, TIPO:

TRADICIONAL
Unidade de Fornecimento: PACOTE 250,00 G
TOTAL RS 8.861,50
1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31/12/2024 contado da emissdo da nota de
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contrata¢gdes Anual 2024, conforme
consta das informacdes bésicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.2. A execucdo do objeto pela Contratada deve observancia, no que couber, as exigéncias de
sustentabilidadeambiental estabelecidas na Instrugdo Normativa n2 01/2010 da SLTI/MPOG, de 19 de
janeiro de 2010.

Subcontratacao
4.3. N3o é admitida a subcontratac¢ado do objeto contratual.
Garantia da contratagdo

4.4, N3do havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, elas razoes abaixo justificadas:

4.5, a exigéncia da garantia da contratacao poderd frustrar o cardter competitivo da licitacao,
poisdificultarad a participa¢do de ME/EPP

Vistoria
4.6. N3o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO

Condicoes de execugao

5.1. A estimativa de fornecimento é de 130 pacotes, com 01 quilo de acgucar cristal em cada,
por demanda,_ até 31 /12/2024, conforme a conveniéncia da SEMS/AL.

5.2. A estimativa de fornecimento é de 313 vasilhames, com 20 litros de dgua mineral em
cada, por demanda, até 31/12/2024, conforme a conveniéncia da SEMS/AL.

5.2.1. A propriedade dos vasilhames vazios (garrafdes) sera da Contratada, e serdo fornecidos
em regime de comodato para reposi¢cdo do estoque conforme a demanda da SEMS/AL, e durante toda a
vigéncia do contrato, ficardo sob cautela e guarda desta, que os conservara e ao final do contrato os
devolvera.




5.2.2. A empresa contratada consignard ao contratante alguns vasilhames, no ato da primeira
entrega, podendo esse quantitativo ser acrescido conforme se apresentar a necessidade do atendimento
do objeto do contrato, devido a ocorréncia de aumento de consumo.

5.3. A estimativa de fornecimento é de 260 pacotes de café, torrado e moido, com 0,250
gramas em cada, por demanda, até 31/12/2024, conforme a conveniéncia da SEMS/AL.

5.4. A quantidade dos produtos prevista € meramente estimativa, podendo sofrer alteracdes
durante a execucdo do contrato, sendo que essas alteracbes ndo implicardo em reajuste do valor
contratual. Portanto, a SEMS/AL pagard pela quantidade de produtos, efetivamente solicitados e
fornecidos, comprovada por Nota Fiscal.

5.5. Ante a necessidade exposta, as definicdes dos objetos visam a melhor solucdo para
satisfazé-la, com base nos requisitos do menor preco. Assim, a proposta mais vantajosa a SEMS/AL serd
obtida através do menor preco das empresas com regularidade.

A execug¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.6. O fornecimento dos produtos serd executado sob demanda, visto que os itens deverao ser
entregues de forma parcelada, sempre que necessario, visando suprir as necessidades da SEMS/AL;

5.7. A solicitacdo para o fornecimento dos produtos ocorrerd por comunicacdo expedida pela
SEMS/AL via telefone, mensagem de texto, correio eletrénico, expedientes, etc

5.8. O fornecedor beneficidrio deverd realizar a entrega dos produtos no prazo maximo de 05
(cinco) dias, sem qualquer custo adicional de frete, transporte, trabalhadores ou qualquer outro encargo;

5.9. O prazo para a entrega serd contado a partir do dia util subsequente ao encaminhamento
da ordem de fornecimento, independentemente da confirmacao de seu recebimento;

5.10. A empresa contratada devera colher a identificacdo (nome e nimero da matricula) e a
rubrica do servidor que recebé-los em documentacdo pertinente (recibo de consignacdao) que deverd
conter o nome da empresa contratada, o nome do funciondrio responsavel pela entrega, o endereco
completo da entrega (inclusive as salas e a identificacdo do 6rgao);

5.11. Os documentos, a que alude o item anterior, deverdo ser apresentados no ato da primeira
entrega e, doravante, no decorrer da prestagdo, sempre que houver nova consignagao.

Do Fundamento Legal

5.12. A licitacdo sera realizada por meio de processo denominado DISPENSA DE LICITACAO POR
MEIO ELETRONICO, que observard os preceitos de direito publico e, em especial, as disposicdes da Lei
N2 14.133, de 12 de abril de 2021:

Secao lll
Da Dispensa de Licitagdo
Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

()
Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros
servicos e compras; (Vide Decreto n2 10.922, de 2021)  (Vigéncia)  (Vide Decreto n? 11.317,
de
2022)  Vigéncia
5.13. Nota-se que o valor estimado da contratacdo estd no limite previsto em lei, com isto,
objetiva-se atender aos principios da legalidade, economicidade e celeridade, realizando a presente
contratacao.

5.14. Isto posto, opta-se pela dispensa da licitacdo por considerar que o valor da contratacao
ndo compensa os custos da Administracdo com o procedimento licitatorio.

Local e horario da prestacao dos servigos



5.15. Os bens deverdo ser entregues, sem Onus de transportes, em entregas parceladas, na
SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DO MINISTERIO DA SAUDE EM ALAGOAS, localizada na Rua Engenheiro
Roberto Gongalves de Menezes, n? 149, Edificio Sede do Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, 3¢
Andar, Centro, Maceié- AL e Rua Des. Artur Jucd, 40 - Centro, Maceid-AL, 57020-640 (acesso garagem),
de segunda a sexta-feira no hordrio das 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00 horas.

Rotinas a serem cumpridas

5.16. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:
5.17. O objeto deste sera recebido:
5.17.1. Os produtos, objeto desta dispensa de licitacdo, deverdo ser entregues em embalagem

original, lacrada, em perfeito estado, protegidos contra danos de transporte ou manuseio e fornecidos
conforme as especificagdes constantes na proposta de pregos vencedora;

5.17.2. PROVISORIAMENTE, e, imediatamente apds efetuada a entrega, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade com as especificacoes;

5.17.3. DEFINITIVAMENTE, em até 5 (cinco) dias Uteis apds andlise da conformidade com vistas as
especificagGes contidas neste documento;

5.17.4. O prazo de entrega dos produtos poderd ser prorrogado, desde que devidamente
justificado o motivo, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021;

5.17.5. O aceite/aprova¢do do produto pela SEMS/AL n3o exclui a responsabilidade civil do
fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do produto, ou disparidades com as especificagGes
estabelecidas, verificadas, posteriormente, garantindo-se a SEMS/AL as faculdades previstas no art. 18 da
Lei n2 8.078/90;

5.17.6. Se houver recusa do objeto, no todo ou em parte, a empresa devera proceder a
substituicdo, sem qualquer 6nus para a SEMS/AL, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, ou demonstrar a
improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 02 (dois) dias de sua ocorréncia, ambas contadas a partir
do recebimento da Notificacao;

5.17.7. Caso ndo ocorra a substituicdo prevista no item anterior, estara caracterizado o
inadimplemento contratual, o que sujeitara a contratada as penalidades previstas no instrumento
convocatorio;

5.17.8. Durante a vigéncia, o produto fornecido ndo podera ser substituido por outras marcas,
salvo se apresentada pela empresa e aceito pela SEMS/AL exposicdo de motivos devidamente
fundamentada, que demonstre a necessidade de ser efetivada a substituicdo da marca do material;

5.17.9. Os produtos deverdo ser entregues acompanhados da respectiva Nota Fiscal;

5.17.10. Com a nota fiscal deverdo ser entregues as documentacdes necessarias para a efetuacao
do pagamento devido (requerimento, recibo e certiddes negativas de débitos);

5.17.11. Providenciar para que seus empregados cumpram as normas internas relativas a
seguranca do contratante;

5.17.12. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢Ges que
ensejaram a sua habilitacdo na licitacdo e contratacao;

5.17.13. Nao transferir a terceiros, nem subcontratar o objeto;
5.17.14. Fornecer os materiais descritos nos respectivos itens, com rapidez e eficiéncia;
5.17.15. Cumprir o objeto do contrato estritamente segundo as normas que regulamentam o

objeto da contratacao;

5.17.16. A empresa contratada, ao final do contrato ou sempre que solicitada, devera recolher os
vasilhames vazios deixados fornecidos em regime de comodato, a contar da comunicacdo do Servigo de



Logistica Administrativa (SELOA/AL).
Materiais a serem disponibilizados

5.18. N3do havera disponibilizacdo de materiais para execucdo dos servicos de aquisicdo, com
entregas parceladas, dos referidos materiais de consumo.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.19. A demanda do érgdao tem como base as caracteristicas descritas no item 4 "REQUISITOS
DA CONTRATACAO".

Especificagdo da garantia do servico (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)

5.20. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato

5.21. N3o serdo necessdrios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagOes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, 11);



6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢dao ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacao
da contratada, acompanharda o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, IV).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, ).

6.18. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, Ill).

6.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o



aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizara o disposto neste item.
7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdao concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

Do recebimento

7.3. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de XXX.(XXX) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.4, O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizarda o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdao dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.



(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e InstrucOes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um uUnico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdao do contrato.
Liquidagdo

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem Onus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢cdo mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133/2021.

7.19. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.21. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢ao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE de correcdao monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.



7.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencgao tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.30.1. As cessOes de crédito ndo fiduciarias dependerao de prévia aprovag¢ao do contratante.

7.31. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicGes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagcdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for
o0 caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA
N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.34, A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.2. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de

licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n? 14.133/2021,
gue culminard com a selecdo da proposta de MENOR PRECO POR GRUPO.

8.3. Regime de execucao
8.4, O regime de execuc¢do do contrato sera Empreitada por Preco Global.
Exigéncias de habilitacao

8.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificarda o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢cdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla serda verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.9. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa
de contratacdo.

8.10. Caso atendidas as condi¢des para contratacao, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.12. N3do serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacio do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.15. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.17. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.20. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
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localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.28. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverda comprovar tal condicio mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdao Econémico-Financeira

8.34, certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 52, inciso Il, alinea
“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

8.35. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.36. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracgdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.36.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
8.36.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdao atender a todas as

exigéncias da habilitacdo e poderado substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura; e

8.36.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.36.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.37. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo
capital minimo OU patrimonio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da contratacao.

8.38. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei
n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.39. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada pela empresa.

Qualificagcdo Técnica

8.40. Declaracdao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao;

8.41. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratacgao.

8.41.1. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentac¢do, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.42. Comprovacao de aptidido para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.42.1. Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.42.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa interessada.

8.42.3. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo total estimado total da contratacdo é de RS 8.861,50 (oito mil oitocentos e
sessenta e um reais e cinquenta centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.



10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
a) Gestdo/Unidade: 250013 — SEMS/AL;
b) Fonte de Recursos: 6151000000;
c) Programa de Trabalho: 173283;
d) Elemento de Despesa: 339030 - MATERIAL DE CONSUMO;
e) Plano Interno: -8 -.
APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Considerando que o Termo de Referéncia fundamentou-se no modelo proposto pela
Advocacia-Geral da Unido (AGU), com as devidas alteragdes, supressdes e acréscimos relacionados ao
objeto deste certame e contém, com isso, os elementos e clausulas fundamentais a aquisicdo em
epigrafe, em especial quanto: justificativa e objetivo para a modalidade de licitacdo acima apontados;
entrega e critérios de aceitacdo; obrigacGes das partes; classificacdo dos materiais e servicos como
comuns; e demais disposi¢des. Portanto, APROVO o TERMO DE REFERENCIA elaborado por entender que
ele cumpre todos os requisitos necessarios para esta CONTRATACAO, com fulcro na LEI 14.133/21 e
Anexo V - Diretrizes para Elaboracdo do Projeto Basico (PB) ou Termo de Referéncia (TR), da Instrucdo
Normativa N2 5, de 25 de maio de 2017, cujos fundamentos passam a integrar a presente decisdo por
forca do art. 50, § 19, da Lei n2 9.784/1999.

CARLOS HUMBERTO CASADO DE LIRA
SUPERINTENDENTE ESTADUAL DO MINISTERIO DA SAUDE EM ALAGOAS

..~ ) Documento assinado eletronicamente por Tarcisio de Oliveira Pimentel, Agente Administrativo,
JEI! j em 29/11/2023, as 11:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3¢, do art. 49,
L) | do Decreto n210.543, de 13 de novembro de 2020; e art. 82, da Portaria n2 900 de 31 de Marco de
2017.
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oo~ 7} Documento assinado eletronicamente por Carlos Humberto Casado de Lira, Superintendente
JEI! j Estadual do Ministério da Satide em Alagoas, em 29/11/2023, as 12:36, conforme hordrio oficial
Ll de Brasilia, com fundamento no § 32, do art. 42, do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020;
e art. 82, da Portaria n2900 de 31 de Marco de 2017.
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http://sei.saude.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
http://sei.saude.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

